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Jetzt bewerben! jobs@inlingua-koeln.de  

Organisationstalent für internationale Sprachschule 

Kaufmännische:r Angestellte:r 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DU HAST: 

• Einen Universitätsabschluss (z.B. BA)  

  oder Äquivalent / Arbeitserfahrung 

• Lust auf Organisieren & Überblick 

• Spaß an neuen Aufgaben und Lust diese 

  bei Bedarf auch selbst zu entwickeln  

• Spaß an der Arbeit in kleinen Teams  

• Freude an einer Umgebung mit viel 

  multikulturellem Kundenkontakt  

• Englisch drauf (+ gern weitere Sprachen) 

• Während unserer Öffnungszeiten  

  (Mo.-Fr. 8:00 – 21:00Uhr; Sa. 9:00 – 14:00Uhr) 

  mindestens 2x pro Woche ab 8:00Uhr und 2x 

  pro Woche ab 13:30 Uhr je 7,5h Zeit  

  (wir sprechen aber auch gern über flexible 

  Arbeitszeit oder Teilzeit ☺ ) 

• Du bist bald verfügbar  

DU MACHST (insb.): 

• Die Organisation unserer Sprachtrainings und    

  Prüfungen (z.B. TELC) von Einschreibung bis  

  Stundenplan & Betreuung der Durchführung 

• Die Einsatzplanung unserer Sprachtrainer:innen 

• Beratung und Betreuung unser netten Kund:innen 

  aus der ganzen Welt bis zu lokaler Firmen 

• Du arbeitest im Herzen Kölns Hand in Hand mit 

  deinen sympathischen Kolleg:innen 

DU PROFITIERST: 

• von der Arbeit in unserem internationalen Team 

• von Aus- & Weiterbildung insbesondere 

  in Kurs-, Team- und Büroorganisation  

• von Mentoring und Feedback direkt  

  durch unsere Geschäftsleitung 

• von motivierten + multikulturellen Kolleg:innen 

• von Zugang zu unserem exzellenten 

  Netzwerk aus über 70 Centren deutschlandweit 

  und 340 weltweit mit über 50 Jahren Erfahrung. 

• von individuellem und ansprechendem Kontakt  

  zu motivierten internationalen Schüler:innen 

• von deiner Eigeninitiative und deinen Ideen, 

  was uns total freut! 

• von der ständigen Nutzung deiner 

  Fremdsprachenkompetenz (inkl. verbilligter Kurse) 

• von angenehmen Arbeitszeiten  

  (2 Nachmittage und 2 Vormittage pro Woche frei!) 

• von Entwicklungsmöglichkeiten bis hin zur  

  Führungsposition im eigenen Center 

• von möglichen Vergünstigungen in unseren 

  Sprachkursen für dich und ein Familienmitglied 

 

Was willst Du bewegen? 
Wir betreiben gemeinsam eine Sprachschule, um 
den Menschen zu helfen, sich die Welt jeden Tag ein 
bisschen mehr zu öffnen - dank unserer 
gemeinsamen täglichen Arbeit kommen die 
Menschen in die Lage, das zu sagen, was sie wollen, 
in der Sprache, die sie wollen - ihnen helfen, sich 
auszudrücken - ist wie wir uns auszudrücken - 
express yourself! 

Du hast Lust die Menschen dabei zu begleiten? 

Du hast Spaß daran, zu organisieren (insb. Trainer-
Stundenpläne und Prüfungen)? 

Du willst mit Menschen von überall arbeiten? 

Dann bist Du genau richtig! 

Als Kaufmännische:r Angestellte:r 
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